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 تمهيد
 

سٌاسة الإبلاغ عن المخالفات  الجمعية الخيرية لتحفيظ القران الكريم بعشيرة وضعت

الجمعٌة ومساهمً عضا  مجسس الإدارة والمدٌر التنفٌيي وموظفً لأ وحماٌة ممدمً البلاؼات

الالتزام بمعاٌٌر عالٌة من الأخلاق الشخصٌة أثنا  العمل وممارسة واجباتهم ومسإولٌاتهم، 

وتضمن هيه السٌاسة أن ٌتم الإبلاغ فً ولت مبكر عن أي مخالفة أو خطر جدي أو سو  تصرؾ 

 محتمل لد تتعرض له الجمعٌة أو أصحاب المصسحة أو المستفٌدٌن ومعالجة يلن بشكل مناسب. 

كما ٌجب عسى كافة من ٌعمل لصالح الجمعٌة مراعاة لواعد الصدق والنزاهة أثنا  أدا  

 مسإولٌاتهم والالتزام بكافة الموانٌن والسوائح المعمول بها. 

وتهدؾ هيه السٌاسة الى تشجٌع كل من ٌعمل لصالح الجمعٌة للإبلاغ عن أٌة مخاطر أو مخالفات 

 بشكل آمن وممبول ولا ٌنطوي عسى أي مسإولٌة.وطمؤنتهم إلى أن المٌام بهيا الأمر 

 

 النطاق 
 

تطبك هيه السٌاسة عسى جمٌع من ٌعمل لصالح الجمعٌة سوا  كانوا أعضا  مجسس إدارة أو مدرا  

أو مستشارٌن بصرؾ النظر عن مناصبهم فيً الجمعٌية، و بيدون  ساهمٌنتنفٌيٌٌن أو موظفٌن أو م

 أي استثنا .

ب المصسحة من مساهمٌن ومستفٌدٌن و ميانحٌن و متبيرعٌن و ؼٌيرهم و ٌمكن أٌضاً لأي من أصحا

 الإبلاغ عن أٌة مخاطر أو مخالفات.   
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 المخالفات 
 

تشمل الممارسات الخاطئة أي مخالفات جنائٌة أو مالٌة أو الإخلال بؤي التزامات لانونٌة أو 

 تشرٌعٌة أو متطسبات تنظٌمٌة داخسٌة أو تسن التً تشكل خطراً عسى الصحة أو السلامة أو البٌئة. 

 و تشمل المخالفات التً ٌتوجب الإبلاغ عنها، عسى سبٌل المثال لا الحصر، ما ٌسً: 

 ون ؼٌر المانونً )بما فً يلن الرشوة أو الفساد( أو سو  التصرؾ. السس •

سو  التصرؾ المالً )بما فً يلن ادعا  النفمات الكايبة، إسا ة استخدام الأشٌا  المٌمة،  •

 عمسٌات ؼسٌل الاموال أو دعم لجهات مشبوهة(.

لتعزٌز عدم الإفصاح عن حالات تعارض المصالح )مثل استخدام شخص منصبه فً الجمعٌة  •

 مصالحه الخاصة أو مصالح الآخرٌن فوق مصسحة الجمعٌة(.

 إمكانٌة الاحتٌال )بما فً يلن إضاعة، إخفا  أو إتلاؾ الوثائك الرسمٌة(.  •

 الجرائم الجنائٌة المرتكبة، أو التً ٌتم ارتكابها، أو التً ٌحتمل ارتكابها أٌاً كان نوعها.  •

 الرلابة الداخسٌة أو تطبٌمها بصورة ؼٌر صحٌحة.عدم الالتزام بالسٌاسات و أنظمة و لواعد  •

الحصول عسى منافع أو مكافآت ؼٌر مستحمة من جهة خارجٌة لمنح تسن الجهة معامسة  •

 تفضٌسٌة ؼٌر مبررة.

 الإفصاح عن معسومات سرٌة بطرٌمة ؼٌر لانونٌة.  •

 التلاعب بالبٌانات المحاسبٌة. •

 تهدٌد صحة الموظفٌن و سلامتهم.  •

 السسون المهنً والسسون ؼٌر الأخلالً.  انتهان لو اعد •

 سو  استخدام الصلاحٌات أو السسطات المانونٌة.  •

 مإامرة الصمت و التستر فٌما ٌتعسك بؤي من المسائل الميكورة أعلاه. •
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 :الضمانات 
 

تهدؾ هيه السٌاسة الى إتاحة الفرصة لكل من ٌعميل لصيالح الجمعٌية للإبيلاغ عين المخالفيات و ضيمان 

 .تعرضهم للانتمام أو الإٌيا  نتٌجة يلنعدم 

و تضمن السٌاسة عدم تعرض مميدم اليبلاغ لخطير فميدان وظٌفتيه أو منصيبه أو مكانتيه الاجتماعٌية فيً 

 .الجمعٌة و لأي شكل من أشكال العماب نتٌجة لٌامه بالإبلاغ عن أٌة مخالفة

اليبلاغ معطٌيات اشيتباه صيادلة و  شرٌطة أن ٌتم الإبلاغ عن المخالفة بحسن نٌة و أن تتوفر ليد  مميدم

  .معمولة، و لا ٌهم ايا اتضح بعد يلن بؤنه مخطئ

مين أجييل حماٌيية المصييسحة الشخصييٌة لسمبسييػ، فييةن هيييه السٌاسيية تضييمن عييدم الكشييؾ عيين هوٌيية ممييدم 

البلاغ عند عدم رؼبته فً يلن، ما لم ٌنص المانون خلاؾ يلن، و سٌتم بييل كيل جهيد ممكين و مناسيب 

سييى كتميان و سييرٌة هوٌية ممييدم الييبلاغ عين أي مخالفيية، و لكين فييً حيالات معنٌيية، ٌتوجييب لسمحافظية ع

لستعامل مع أي بلاغ بؤن ٌتم الكشيؾ عين هوٌية مميدم اليبلاغ، ومنهيا عسيى سيبٌل المثيال ضيرورة كشيؾ 

الهوٌة أمام أي محكمة مختصة، كيلن ٌتوجب عسى ممدم البلاغ المحافظة عسى سرٌة اليبلاغ المميدم مين 

و عدم كشفه لأي موظيؾ أو شيخص آخير، و ٌتوجيب عسٌيه أٌضياً عيدم إجيرا  أي تحمٌميات بنفسيه لبسه 

حييول الييبلاغ، كمييا تضييمن السٌاسيية عييدم إٌيييا  ممييدم الييبلاغ بسييبب الإبييلاغ عيين المخالفييات وفييك هيييه 

 السٌاسة.

 

 /إجراءات الإبلاغ عن مخالفة  
 

 

  الإجرا  المناسب فً حٌنه.ٌفضل الإبلاغ عن المخالفة بصورة مبكرة حتى ٌسهل اتخاي 

  ًعسى الرؼم من أنه لا ٌطسب من ممدم البلاغ إثبات صحة البلاغ، إلا أنيه ٌجيب أن ٌكيون ليادرا

 عسى إثبات أنه لدم البلاغ بحسن نٌة. 
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  ٌتم تمدٌم البلاغ خطٌاً )وفك النمويج المرفيك( وطباعتيه ثيم تسيسٌمه بظيرؾ مؽسيك اليى ميدٌر

البشيرٌة أو مين خيلال ارسياله مباشيرة اليى البرٌيد الالكترونيً عام الجمعٌة او إدارة الميوارد 

 .  الرسمً لسجمعٌة

 معالجة البلاغ 
 

  ٌعتمييد الإجييرا  المتخييي بخصييوص الإبييلاغ عيين أي مخالفيية وفييك هيييه السٌاسيية عسييى طبٌعيية

المخالفيية ياتهييا، إي لييد ٌتطسييب يليين إجييرا  مراجعيية ؼٌيير رسييمٌة أو تييدلٌك داخسييً أو تحمٌييك 

 :اتباع الخطوات التالٌة فً معالجة أي بلاغرسمً، و ٌتم 

  تميوم وحييدة الشييكاو  بةشيراؾ لجنيية الحوكميية عنيد اسييتلام البلاؼييات بياطلاع رئييٌس مجسييس

الإدارة و المييدٌر التنفٌيييي لسجمعٌيية )إيا لييم ٌكيين الييبلاغ موجهيياً ضييد الأخٌيير( عسييى مضييمون 

  .البلاغ خلال اسبوع من استلام البلاغ

 لتحدٌييد مييا إيا كييان ٌتوجييب إجييرا  تحمٌييك والشييكل اليييي ٌجييب أن  ٌييتم إجييرا  مراجعيية أولٌيية

 ٌتخيه، 

 وٌمكن حل بعض البلاؼات بدون الحاجة لإجرا  تحمٌك. 

 ( عشرة أٌام بةشعار استلام البلاغ ورلم هاتؾ لستواصل40ٌتم تزوٌد ممدم البلاغ خلال ).  

  ٌكون هيا المرار نهائٌياً و إيا تبٌن أن البلاغ ؼٌر مبرر، فسن ٌتم إجرا  أي تحمٌك إضافً، و

 .ؼٌر لابل لإعادة النظر ما لم ٌتم تمدٌم إثباتات إضافٌة بخصوص البلاغ

  إيا تبييٌن أن الييبلاغ ٌسييتند الييى معطٌييات معموليية و مبييررة ، ٌييتم إحاليية الييبلاغ الييى مييدٌر عييام

  .الجمعٌة أو مدٌر الموارد البشرٌة  لستحمٌك فً البلاغ و إصدار التوصٌة المناسبة

 ب عسييى مييدٌر عييام الجمعٌيية او مييدٌر المييوارد البشييرٌة الانتهييا  ميين التحمٌييك فييً الييبلاغ ٌجيي

 .وإصدار التوصٌة خلال عشرة أٌام عمل من تارٌخ إحالة البلاغ
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  ترفع وحدة الشكاو  تحت إشراؾ لجنة الحوكمة توصٌاتها الى مدٌر عام الجمعٌة لسمصادلة

 .والاعتماد

 لمترتبية عسيى المخالفية وفيك سٌاسية الإبيلاغ عين المخالفيات ٌتم تحدٌد الإجيرا ات التؤدٌبٌية ا

 .وحماٌة ممدمً البلاؼات و نظام العمل الساري المفعول

  متى كان يلن ممكناً، تزوٌيد مميدم اليبلاغ بمعطٌيات عين أي تحمٌيك ٌيتم إجيراإه. وميع يلين لا

لال الجمعٌية ٌجوز إعلام ممدم البلاغ بؤي إجرا ات تؤدٌبٌة أو ؼٌرها مما ليد ٌترتيب عسٌيه إخي

 .بالتزامات السرٌة تجاه شخص آخر

  تستييزم الجمعٌيية بالتعامييل مييع الإبييلاغ عيين أي مخالفيية بطرٌميية عادليية و مناسييبة، و لكنهييا لا

  .تضمن أن تنسجم طرٌمة معالجة البلاغ مع رؼبات ممدم البلاغ
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 / ملحك: نموذج إبلاغ عن مخالفة -1
إيا لم ٌرؼب ممدم البلاغ بكشؾ هوٌته ولكن ٌجب عسٌه تدوٌن بٌانات مثل  معسومات ممدم البلاغ )ٌمكن عدم تعبئة هيا الجز 

 الهاتؾ / البرٌد الالكترونً(

  الاسم

  العلالة بالجمعٌة

  الإدارة

  رلم الهاتؾ

  البرٌد الالكترونً

  معسومات صندوق البرٌد

 معسومات مرتكب المخالفة

  الاسم

  الدور الوظٌفً

  الإدارة

  الهاتؾرلم 

  البرٌد الالكترونً

 معسومات الشهود )إن وجدوا. و بالإمكان إرفاق ورلة إضافٌة فً حالة وجود أكثر من شاهد(

  الاسم

  الدور الوظٌفً

  الإدارة

  رلم الهاتؾ

  البرٌد الالكترونً

 التفاصٌل

  طبٌعة و نوع المخالفة

  تارٌخ ارتكاب المخالفة و تارٌخ العسم بها

  مكان حدوث المخالفة

  بٌانات او مستندات تثبٌت ارتكاب المخالفة

أسما  أشخاص آخرٌن اشتركوا فً ارتكاب 

 المخالفة
 

  أٌة معسومات أو تفاصٌل أخر 

  ماهً النتائج المتولعة من هيا البلاغ

 التولٌع: تارٌخ تمدٌم البلاغ:
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بووجب هحضر هجلس  الإبلاغ عن الوخالفاث وحوايت هقذهي البلاغاثسياست  إعتواد تن

 م 11/2/2222( في 1ادارة الجوعيت رقن )

 

 
 

 

 

 


